
 

 

 

 

Экспресс-курс КонсультантПлюс для бухгалтера бюджетной организации 

 

1. Быстрый старт 

1. Профиль  Как настроить систему под задачи бухгалтера 

2. Лента новостей  Как узнавать о важных изменениях 

3. Быстрый поиск  Как быстро находить нужную информацию 

4. Готовые решения, Типовые 

ситуации и Путеводители 

Как найти практическое решение задачи 

5. Путеводитель по кадровым 

вопросам 

Как оформить документы по кадрам и охране труда 

6. Линия консультаций Как обращаться на Линию Консультаций 

  

2. Полезные сервисы 

1. Калькуляторы  Как рассчитать отпускные и больничные 

2. Семинары и видеозаписи   Как получать знания в видеоформате  

  

3. Продвинутые инструменты 

1. Карточка поиска  Как найти документы определённого вида или периода 

2. Работа с нормативными 

актами  

Как узнавать об особенностях и «подводных камнях» 
налогового законодательства  

3. Проверка писем госорганов Как не ошибаться применяя разъяснения госорганов  

4. «Избранное» Как сохранять полезные документы 

5. Экспорт образцов и другая 

работа с текстом  

Как переносить на компьютер формы, образцы и другую 
информацию из системы 

 

КонсультантПлюс – это готовые решения Ваших профессиональных вопросов.  

С помощью этого экспресс-курса Вы за несколько минут узнаете, как решать свои задачи 

быстро и эффективно. 

 

 

 

Калькуляторы#_Поможет_Сервис_


 

 

Как настроить КонсультантПлюс под задачи бухгалтера?  

 Выберите Профиль «Бухгалтерия и кадры бюджетной организации»  

 На Стартовой странице появится лента новостей для бухгалтера бюджетной сферы, видеосеминары и калькуляторы 

 Быстрый поиск будет находить документы для специалистов госучреждений 

 

 



 

 

Как бухгалтеру своевременно узнавать обо всех изменениях?  

Используйте Онлайн-ленту новостей, чтобы узнать о новом в налоговом, бухгалтерском и бюджетном учете 

 Перейдите по ссылке Все новости и используйте поиск по темам или ключевым словам, чтобы быстрее находить интересные для 

себя новости 

 Подпишитесь на еженедельную рассылку новостей, чтобы не пропустить важного 

 

 

 



 

 

Как проще всего найти нужную информацию?  

Используйте Быстрый поиск -  самый легкий способ найти ответ  

 
 

   
 

 
 
 
 
 

 Вкладка «Консультации» позволяет быстро перейти к решению практических ситуаций с помощью 

фирменных консультаций 

 Находит документы по точным реквизитам 

 Подбирает ответы по ключевым словам  

 Открывает нужные статьи в кодексах 

 Умеет искать документы в онлайн-архивах 

 
 



 

 

Как найти практическое решение задачи? 

 
Используйте фирменные аналитические материалы – Типовые ситуации, Готовые решения и Путеводители 

 

 Свыше 4 700 документов с ответами на вопросы налогообложения, бюджетного учёта, а также трудовых вопросов в 

госучреждениях 

 Каждый материал – инструкция для решения практической ситуации 

 Даны примеры расчётов, образцы документов, проводки, ответы на сложные ситуации в рамках вопроса 

 Все материалы ежедневно актуализируются, учитывают изменения законов, разъяснения госорганов, судебную практику, что 

позволяет сразу применять их на практике 



 

 

Чем отличаются фирменные аналитические материалы? 

 Типовая ситуация – самый краткий вариант ответа на вопрос, который подходит если нужно быстро проверить себя или решить 

простую ситуацию. Своеобразная «шпаргалка» бухгалтера. 

 Готовое решение – более подробный вариант ответа, который учитывает разные нюансы возникающие на практике. По объёму 

Готовое решение похоже на статью из журнала. 

 Путеводитель по бюджетному учёту и налогам – максимальный по объём материал, позволяющий разобраться с новым для 

себя вопросом с нуля. Путеводитель похож по объёму на книгу. 

 

 



 

Как оформить документы по кадрам и охране труда? 

Используйте Путеводитель по кадровым вопросам  

 
 Около 80 тем с разъяснениями по применению трудового законодательства 

 Поможет оформить любые трудовые вопросы от приёма до увольнения 

 Содержит тысячи готовых образцов документов 

 Проходит ежедневную проверку на актуальность   

 

 
 

 



 

Как обратиться за помощью на Линию Консультаций? 

Используйте кнопку Задать вопрос в верхней части экрана, чтобы получить помощь в решении бухгалтерских, налоговых, 

кадровых и юридических вопросов 

 

 Используйте Онлайн-диалог, чтобы получить быстрый ответ на типовой вопрос  

 Выберите Написать эксперту, чтобы получить развернутую письменную консультацию эксперта по своей ситуации 

 Задайте вопрос по телефону, если вам удобнее сформулировать его устно 

 

 
 
Подробное описание ваших возможностей на сайте «Консультант+Аскон» - см. Линия консультаций  
 

https://www.ascon-spb.ru/uslugi/lkc/


 

Как произвести или проверить расчеты по налогам и зарплате? 

Поможет Сервис «Калькуляторы» на Стартовой странице 

o Рассчитает налоги и зарплату – доступно более 20 расчетчиков 

o Подберёт код трудовой функции для СЗВ-ТД 

o Подсчитает количество рабочих и календарных дней в периоде 

 

 

 

 



 

 

Как посмотреть видеоконсультации для бухгалтера? 

Воспользуйтесь ссылкой Видеосеминары 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Смотрите видеосеминары экспертов в бухгалтерской, трудовой и других сферах 

 Семинары ведут авторитетные лекторы, в том числе из профильных министерств и ведомств 

 Ролики имеют оптимальную продолжительность 15-25 минут 



 

 

Как найти документы определённого вида или периода?  

Вам поможет Карточка поиска - инструмент тонкой настройки запроса 

 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Найдёт ответ среди документов конкретного органа  

 Подберет документы определенного вида  

 Найдёт документы, принятые в заданном периоде 

 Поможет найти документ по неполным реквизитам 
 

 

Сразу видно сколько документов 
найдено и в каком они банке  

 
 

Специализированные поля                          
позволяют: 
 Задать близость слов в                     

названии или тексте  

 Вводить сложные номера документов, 

используя подсказки словаря 

 Указывать интересующий период 

принятия документов 

 Искать среди документов, вступивших 

или не вступивших в силу 

 Использовать логические условия            

\И \ИЛИ \КРОМЕ 

 

  

 

 
 

Задайте точные 

условия поиска здесь 
 



 

 

Как узнавать об особенностях налогового законодательства? 

Используйте примечания и кнопку «i»                                                           

 

 Примечания на правой панели позволят быстро перейти к наиболее важным разъяснениям 

 Ссылки на Путеводители под названием статей позволят перейти к практическим рекомендациям 

 Кнопка «i» на левом поле подберёт все доступные разъяснения к выбранному фрагменту 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Важная практика по 

применению статьи 

 
 
 
 

Сложные и 

спорные вопросы 

по статье 

 
 
 
 

Быстрый подбор всех 

доступных разъяснений к 

фрагменту 

 
 
 



 

 

Как не ошибаться, применяя разъяснения госорганов 

Используйте функцию проверки актуальности писем госорганов 

 
 Система мгновенно проверит актуальность норм, на которые автор разъяснения 

 Всего в один клик можно оценить применимость разъяснения на сегодняшний день 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Нажмите для быстрой 

проверки актуальности 

норм 

 
 
 
 

Нажмите, чтобы 

узнать, как изменилась 

норма 

 
 
 

Обнаружены 
изменения 

законодательства   



 

Как сохранить найденную информацию? 

Вам поможет раздел «Избранное»  

 
1. Нажмите «Добавить в Избранное» в меню на верхней панели  

 
 

2. Выберите как вы хотите сохранить информацию:  

 «Закладки» - чтобы сделать ссылку на конкретный фрагмент документа  

 «Папки» - чтобы сохранить ссылку на документ в целом 
 



 

 

Как переносить на компьютер образцы и другую информацию  

Документы можно экспортировать в Word, сохранять для чтения в дороге и отправлять коллегам в виде файла  

 

 

 

 

 

 
 

Экспорт текста в Word и печать   

Сохранение информации в виде 
файла и выбор формата   


